REALIZAR ESQUEMAS CON EL PROCESADOR DE TEXTOS (WORD)

Una vez seleccionadas y jerarquizadas las ideas que vas a incluir en un
esquema, el procesador de textos (se suele utilizar el programa Word) te
permite organizarlas automaticamente por niveles de importancia.
Para ello debes aplicar el siguiente procedimiento:

» Marca con el cursor las ideas y frases de tu esquema, elige en el
menu Formato la opcién Numeracion y vifetas y, dentro de
esta, elige la opcidon que mas te convenga

> Selecciona con el puntero el Estilo de esquema que desees
aplicar y pincha la tecla Aceptar; tu esquema aparecera
organizado con el sistema elegido.

El ordenador te permite también ver el esquema de un texto ya creado si en

el menu Ver eliges la opcion Esquema

Aqui tienes algunos ejemplos con diferentes modelos:

Influencia de la TV en la vida familiar

1. Influencias negativas

1.1. Discusiones por la eleccion

1.2. Existencia de distintos aparatos
1.2.1. Aislamiento
1.2.2. Deterioro de relaciones

3. Falta de comunicacién
nfluencias positivas

1 Suscita temas de conversacion
2 Sirve de compafiia

3. Es util como distraccion

4 Proporciona conocimientos




Influencia de la TV en la vida familiar

> Influencias negativas
o Discusiones por la eleccion
o Existencia de distintos aparatos
= Aislamiento
= Deterioro de relaciones
o Falta de comunicacion
> Influencias positivas
o Suscita temas de conversacion
o Sirve de compaiiia
o Es atil como distraccion
o Proporciona conocimientos

Influencia de la TV en la vida familiar

1) Influencias negativas
a) Discusiones por la eleccién
b) Existencia de distintos aparatos
i) Aislamiento
ii) Deterioro de relaciones
c) Falta de comunicacién
2) Influencias positivas
a) Suscita temas de conversacion
b) Sirve de compaiiia
c) Es util como distraccion
d) Proporciona conocimientos



