Insertar hipervínculo
Un hipervínculo es una palabra, frase o gráfico que al hacer clic sobre ellas nos llevan  a otras secciones, páginas o documentos

Para insertar un hipervínculo ir al menú Insertar - Hipervínculo o hacer clic en el icono  de la barra estándar.[image: image1.jpg]


 

Aparecerá un cuadro de diálogo como el que vemos en la imagen, debemos rellenar el campo Texto y el campo Dirección
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El campo texto será la palabra o frase sobre la que se realiza el hipervínculo, se puede seleccionar antes de hacer clic sobre el símbolo o sobre el menú – hipervínculo.

 Se puede realizar un hipervínculo a:

Una página Web . En este caso en el campo Dirección escribiremos una dirección completa de Internet (URL)

[image: image3.jpg]Vrcdara: Testor [perviaa

m(w Busgaren: | 1 MiPC
pégina Web

< Discalacal (F)) A Warcador,
exstente caipits ‘ i

< Disca extrable (1)

5 || S

Luger de este o KINGSTON (1)

documerto | | Pgnas | 1 Discode 3% (A9
| consultadas | ), Unidad DVD-RAM (D:)
" <= Disco extrate (+)
Crearmueva | | frchivos | < Disco extrable (1)
documerto | | tecintes | < Disco extrable (i) g
Drecain de | 2oec™ C]





Un lugar del documento. Utilizaremos esta opción si queremos que nuestro hipervínculo nos lleve a un lugar en el mismo documento en el que estamos trabajando, estos marcadores se utilizan sobre todo cuando se trabaja con documentos muy grandes. 
Para insertar un marcador nos colocamos en el lugar donde queremos insertarlo y haciendo clic en menú – Insertar - Marcador aparece un cuadro de diálogo donde escribiremos el nombre del marcador.
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Una dirección de correo electrónico. En el campo Dirección escribiremos la dirección de correo a la que queremos vincular el hipervínculo.
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Si se quiere insertar un hipervínculo en una imagen debemos seleccionarla antes de insertar el hipervínculo, apareciendo "<Selección del documento>" en el campo Texto

